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MANUAL DE REVISÃO CONCESSÃO – PENSÃO POR MORTE  

 

Etapa Atividade Responsável 

1 

Situação 1 - Apresentação de requerimento, pelo pensionista, solicitando a 

revisão com a devida fundamentação. 

 

Situação 2 – Despacho do Presidente, determinando abertura de ofício. 

 

Situação 3 – Apresentação da Decisão Judicial Transitada em Julgado. 

 

Servidor 

 

Setor 

Previdenciário 

 

Unidade 

Jurídica do 

INPREVID 

2 

Abertura de Processo Administrativo, com análise preliminar da 

necessidade de revisão, para os casos solicitados pelo pensionista.  

 

Ato contínuo, instrução do processo de revisão com a juntada dos 

documentos originais de concessão de pensão por morte e emissão dos 

documentos retificados, nos termos exigidos pelo TCE/SC: 

 Informação / Requerimento; 

 Motivação; 

 Certidão Narratória da Decisão Judicial e Trânsito em julgado (casos de 

decisão Judicial); 

 Memória Retificada (incluindo cálculo atualizado dos proventos). 

 

Setor 

Previdenciário 

3 
Análise acerca do preenchimento dos requisitos para retificação da 

concessão do benefício, com emissão de parecer jurídico. 

Unidade 

Jurídica do 

INPREVID 

4 
Encaminhamento do modelo de Revisão de Decreto de Concessão de 

Pensão por Morte, para expedição e Publicação no Diário Oficial dos 

Municípios de Santa Catarina – DOM/SC pelo Município de Videira. 

Departamento 

de Atos Oficiais 

do Município 

de Videira 

5 
Envio do processo para análise da Controladoria Geral do Município e 

Emissão de Parecer sobre a legalidade do ato. 

Controle 

Interno 

6 
Entrega da via original do decreto de retificação da concessão do benefício 

previdenciário ao beneficiário, com repasse de informações que se fizerem 

necessárias. 

Setor 

Administrativo 

7 Cadastro no sistema da folha de pagamento, lançando as devidas alterações. 
Setor 

Previdenciário 

 
8 

Anexar ao processo, via original do Decreto de Retificação do ato 

concessório e o comprovante de pagamento posterior à concessão do 

benefício (primeiro integral). 

9 
Envio do processo ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina – 

TCE/SC, através de remessa eletrônica e cadastro no push. 

Unidade 

Jurídica do 

INPREVID 

10 
Lançamento na relação do COMPREV, após homologação TCE/SC, se 

couber. 

Setor 

Previdenciário 

11 Arquivo em pasta própria, de acordo com o tipo de benefício. 
Setor 

Administrativo 

 

 



REVISÃO DE PENSÃO  
 

Situação 1: Requerimento do 

Pensionista. 

 

Abertura do Processo  

Administrativo. 

INÍCIO 

Entrega da via original do 

Decreto de Revisão de Pensão 

ao beneficiário. 

Análise dos requisitos e 

parecer prévio. 

ROL DE RESPONSÁVEIS 

  Pensionista 

  Presidente do INPREVID 

  Unidade Jurídica do INPREVID 

  Setor Previdenciário 

  Departamento de Atos Oficiais do Município de Videira 

  Controle Interno do Município de Videira 

  Setor Administrativo 

 

Juntada dos documentos, nos 

termos do TCE/SC. 

Encaminhamento do modelo 

de Decreto de Revisão de 

Pensão 

FIM 

Situação 2: Despacho de 

Ofício do Presidente do 

INPREVID. 

Situação 3: Apresentação da 

Decisão Judicial Transitada 

em Julgado. 

 

Análise e parecer do Controle 

Interno. 

Cadastro no sistema da Folha 

de Pagamento e anexo de 

pagamento anterior. 

Envio do processo ao TCE/SC 

via remessa eletrônica e 

cadastro no Push. 

Lançamento no COMPREV, 

após homologação pelo 

TCE/SC, se couber. 

Arquivamento do processo em 

pasta própria. 


