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INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS
DO MUNICIPIO DE VIDEIRA - INPREVID

MANUAL DE CONTROLE DE ACESSOS:

Etapa | Atividade Responsavel

1. Identificacdo das demandas de criacdo de e-mail
institucional, acessos aos modulos dos sistemas de
gestdo do software IPM e/ou aposentado e pensionista
(acesso a folha de pagamento).

Setor Administrativo

2. - Pedido de criacdo de usuério de e-mail no Gerenciador
de Contas de e-mail CPANEL, para servidores;

- Pedido de liberacdo de acesso, mediante apresentagédo
de documento original de identificacdo, no
Gerenciamento de Usuarios do Sistema IPM para
servidores, aposentados e pensionistas.

Setor Previdenciario

3. Autorizagdo do pedido. Presidéncia
Anélise e liberagdo dos acessos. Setor Previdenciario

5. Inforn]a_(;éo ao servidor, dando ciéncia sobre as normas Setor Administrativo
da Politica da Seguranca da Informagéo do INPREVID.

6. Informacdo ao aposentado/pensionista, com orientagdes

Setor Administrativo

de alteracdo de senha apds o primeiro acesso.




CONTROLE DE ACESSOS

INiCIO

Identificacdo das demandas de
criacdo de e-mail institucional,
acessos aos modulos dos
Software IPM e/ou aposentado
e pensionista (acesso a folha
de pagamento).

—»

Aposentado e/ou pensionista
solicita acesso a folha de
pagamento no site por meio do
Setor Administrativo.

Pedido de criagdo de usuario de
e-mail no CPANEL ou acesso ao
Sistema IPM para servidor ou
aposentado e pensionista (folha
de pagamento).

!

‘ ROL DE RESPONSAVEIS

>

Setor Administrativo

Segurado

Setor Previdenciario

VvV

Presidéncia do INPREVID

Autorizacéao do pedido.

'

Andlise e liberagcdo dos

Informacéo ao servidor, dando
ciéncia sobre as normas da
Politica da Seguranca da
Informagdo do INPREVID.

acessos solicitados.

ARQUIVO

Informacdo ao aposentado ou
pensionista, com orientacdes
de alteragdo de senha apds o
primeiro acesso.




